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Telefon służbowy
320  Zarządzenie w sprawie korzystania ze służbowych telefonów komórkowych przez pracowników       522
321  Regulamin korzystania ze służbowych telefonów komórkowych przez pracowników                        522
322  Zgoda pracownika na potrącenie należności z tytułu przekroczenia limitu rozmów  

ze służbowego telefonu komórkowego                                                                                        522

Praktyki absolwenckie
323  Umowa o praktykę absolwencką                                                                                                522
324  Zaświadczenie o odbyciu praktyk absolwenckich                                                                         522

Podróże służbowe
325  Zasady ogólne dotyczące ustalania należności z tytułu odbywania podróży służbowych                    523
326  Polecenie wyjazdu służbowego                                                                                                  523
327  Wniosek o wypłatę zaliczki na poczet wydatków związanych z krajową podróżą służbową                523
328  Wniosek na wyjazd służbowy za granicę                                                                                     523
329  Zlecenie wypłaty zaliczki                                                                                                          523
330  Rozliczenie kosztów zagranicznej podróży służbowej                                                                   523

Samochód w firmie
331  Regulamin korzystania z samochodów służbowych                                                                      524
332  Umowa o korzystanie z samochodu służbowego                                                                          524
333  Protokół z przekazania samochodu służbowego pracownikowi                                                      524
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334  Upoważnienie do prowadzenia samochodów osobowych w celach służbowych                               524
335  Umowa o korzystanie z prywatnego samochodu pracownika                                                         524
336  Oświadczenie pracownika o używaniu przez niego pojazdu do celów służbowych  

w danym miesiącu                                                                                                                   525

Kierowca w firmie
337  Oświadczenie pracownika-kierowcy o pozostawaniu w zatrudnieniu u innego pracodawcy              525
338  Oświadczenie pracownika-kierowcy o przeciętnej tygodniowej liczbie godzin  

wykonywanych przewozów drogowych lub innych czynności na innej podstawie  
niż stosunek pracy                                                                                                                   525

339  Oświadczenie pracownika-kierowcy o niewykonywaniu przewozów drogowych  
lub innych czynności na innej podstawie niż stosunek pracy                                                          525

340  Wzór zaświadczenia o nieprowadzeniu pojazdu                                                                          525

Polityka „social media”. 
Wewnątrzfirmowa polityka dotycząca korzystania z mediów społecznościowych

341  Zasady ogólne                                                                                                                         526
342  Budowa wewnątrzfirmowej polityki dotyczącej korzystania z mediów społecznościowych                 526
343  Regulamin prowadzenia profili na portalach społecznościowych                                                   526
344  Regulamin prowadzenia serwisu internetowego                                                                          526

Proces w sprawach ze stosunku pracy
345  Pełnomocnictwo procesowe ogólne                                                                                            526
346  Pełnomocnictwo procesowe szczególne                                                                                      527
347  Pełnomocnictwo procesowe szczególne do określonej czynności procesowej                                   527
348  Pisma procesowe – zasady ogólne                                                                                              527
349  Warunki formalne pozwu                                                                                                         527
350  Pozew pracownika o uchylenie zastosowanej kary porządkowej                                                     527
351  Pozew o ustalenie istnienia stosunku pracy                                                                                  527
352  Odpowiedź pracodawcy na pozew                                                                                              527
353  Pozew o sprostowanie świadectwa pracy                                                                                     528
354  Pozew o odszkodowanie z powodu bezprawnego i bezzasadnego rozwiązania umowy o pracę  

bez wypowiedzenia                                                                                                                  528

Procedura zgłaszania przypadków nieprawidłowości 
oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń (whistleblowing) – 

regulacje prawne dotyczące sygnalistów
355  Procedura ochrony osób dokonujących zgłoszeń                                                                            528
356  Regulamin dotyczący przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych oraz podejmowania działań następczych   530

CZĘŚĆ TRZECIA 
UMOWY CYWILNOPR AWNE

Umowa o dzieło
357  Umowa o dzieło                                                                                                                         543
358  Protokół przekazania/odbioru dzieła                                                                                             547
359  Rachunek do umowy o dzieło                                                                                                       548

Umowa-zlecenie
360  Umowa-zlecenie                                                                                                                         549
361  Rachunek do umowy-zlecenia                                                                                                      559




